
 

LÄNDERNOTARKASSE A. D. Ö. R. 

Ihr Einstieg in die Kostenprüfung 

Notarfachkraft (m/w/d) – Qualifizierung in der Kostenrevision 

Sie verfügen über Berufspraxis im Notariat und möchten sich fachlich weiterentwickeln? Wir bieten Ihnen den 
Einstieg in eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit, in der Sie Ihre notarielle Praxis vertiefen, sich im 
Kostenrecht spezialisieren und schrittweise eigene Verantwortung übernehmen. 

Die Ländernotarkasse A. d. ö. R. erfüllt gesetzliche Aufgaben für die Notarinnen und Notare in Brandenburg, Mecklenburg-Vorpommern, 
Sachsen, Sachsen-Anhalt und Thüringen. Zur langfristigen Verstärkung unserer Prüfungsabteilung suchen wir zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine Fachkraft (m/w/d) in Vollzeit beziehungsweise – sofern organisatorisch möglich – in Teilzeit. Ihr regelmäßiger Dienstort ist 
Leipzig. Für Kostenprüfungen sind Sie außerdem planbar bei Notarstellen in unserem Tätigkeitsgebiet vor Ort.  

Ihre Aufgaben 
• Sie werden systematisch in die Kostenprüfung eingearbeitet 

und begleiten zunächst erfahrene Kostenrevisorinnen und 
Kostenrevisoren. 

• Mit zunehmender Erfahrung organisieren und führen Sie 
Kostenprüfungen bei Notarstellen selbstständig durch. 

• Sie prüfen Kostenberechnungen, die ordnungsgemäße 
Führung der Kostenregister und die Meldung der Gebühren. 

• Sie beraten Notarinnen, Notare und deren Mitarbeitende bei 
Fragen zur Anwendung des GNotKG und zur Erstellung auch 
komplexerer Kostenberechnungen. 

• Sie wirken bei kostenrechtlichen Fortbildungen sowie im 
Prüfungswesen für Notarfachangestellte mit. 

• Bei Interesse können Sie sich außerdem an Fachbeiträgen 
und an der Weiterentwicklung des Leipziger Kostenspiegels 
beteiligen. 

Ihr Einstieg bei uns 
Sie müssen noch kein ausgewiesener Kostenrechtsspezialist 
sein. Entscheidend sind gute Kenntnisse der notariellen Praxis, 
Interesse am GNotKG und die Bereitschaft, sich gründlich in ein 
anspruchsvolles Fachgebiet einzuarbeiten. Die Übernahme 
eigener Prüfungen erfolgt schrittweise und mit fachlicher 
Begleitung. 

Das bringen Sie mit 
• eine abgeschlossene Ausbildung zum Notarfachangestellten 

(m/w/d) 
• Berufserfahrung in einem Notariat ist wünschenswert 
• Interesse am Notarkostenrecht und Freude an sorgfältiger 

rechtlicher Arbeit 
• die Fähigkeit, komplexe Sachverhalte zu erfassen und 

verständlich zu erläutern 
• eine strukturierte, zuverlässige und eigenverantwortliche 

Arbeitsweise 
• ein sicheres und freundliches Auftreten sowie Freude am 

fachlichen Austausch 
• Bereitschaft zu regelmäßigen, planbaren Dienstreisen zu 

Notarstellen in unserem Tätigkeitsgebiet 
Der Abschluss einer Aufstiegsfortbildung ist für den Einstieg 
nicht erforderlich. Erwartet wird jedoch die Bereitschaft, den 
„Bachelor Professional im Notariat“ im Rahmen der 
Qualifizierung zum Kostenrevisor beziehungsweise zur 
Kostenrevisorin zu erwerben.  

Das bieten wir Ihnen 
• eine systematische Qualifizierung zum Kostenrevisor (m/w/d) 

mit klarer Entwicklungsperspektive 
• eine vielseitige Tätigkeit mit fachlicher Tiefe, Beratung, 

eigenständiger Prüfungstätigkeit und Außenterminen 
• einen festen Dienstort in Leipzig sowie planbare Reisen zu 

den zu prüfenden Notarstellen 
• Gleitzeit und mobile Arbeit im Rahmen der betrieblichen 

Regelungen 
• Vergütung in Anlehnung an den TVöD, betriebliche 

Altersvorsorge und gezielte Fortbildung 
• Jobticket-Zuschuss, Zusatzversicherung und einen langfristig 

sicheren Arbeitsplatz in einem spezialisierten Team 

Interesse? 
Dann senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an bewerbung@laendernotarkasse.de. Fragen zur Stelle 
beantwortet Ihnen gern der Leiter der Prüfungsabteilung, Herr Mike Schulz. Anfragen und Bewerbungen werden selbstverständlich 
vertraulich behandelt. 
 

Bewerbungen von Menschen mit Schwerbehinderung und ihnen gleichgestellten Personen sind ausdrücklich willkommen. Die Tätigkeit 
umfasst regelmäßig planbare Dienstreisen zu Notarstellen in unserem Tätigkeitsgebiet. Voraussetzung ist, dass Sie diese Vor-Ort-
Termine wahrnehmen können. Erforderliche angemessene Vorkehrungen berücksichtigen wir gerne. 

  


